STATEMENT OF WORK
Statement of Work – dokument ten może stanowić załącznik do umowy z klientem jako bardziej dokładne określenie zakresu realizacji prac. Jest to opis produktów, usług i rezultatów, które mają zostać dostarczone w projekcie.
Struktura:
1. nazwa i krótki opis
2. zakres projektu
a. cel 
b. założenia (założenia oraz ograniczenia są wymaganiami interesariuszy)
c. ograniczenia
d. poza zakresem (out of scope)
e. efekty dostarczone (deliverables)
3. dostępne zasoby 
4. decyzja go/no go

	STATEMENT OF WORK

	NAZWA PROJEKTU
	

	OPIS
	krótki opis realizowanego przedsięwzięcia

	CEL
	cel główny projektu, niekoniecznie szczegółowo określony, nie musi być SMART

	ZAŁOŻENIA
	OGRANICZENIA

	założenia projektowe wynikające z wymagań interesariuszy (dot. harmonogramu, płatności, przypisania zasobów, standardów, narzędzi, sprzętu, itd.)
	ograniczenia projektu wynikające z wymagań interesariuszy (dot. harmonogramu, płatności, przypisania zasobów, standardów, narzędzi, sprzętu, itd.)

	POZA ZAKRESEM

	co zgodnie z ustaleniami interesariuszy nie wchodzi w zakres projektu

	EFEKTY DOSTARCZONE
	DOSTĘPNE ZASOBY

	główne produkty projektu, które zostaną dostarczone
	potwierdzenie zapewnienia zasobów do realizacji projektu, określenie sposobu przypisania zasobów

	DECYZJA
	decyzja go/no go - czy podejmujemy się realizacji projektu? Jakie są kolejne kroki?



